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1. Accesso al Sistema 
  

 

1.1. Login 
E’ necessario inserire utente e password fornite dalla segreteria del Comitato Etico (maiuscole 
e minuscole fanno differenza). 

 

 

 

 

1.2. Modifica Password 
Al primo accesso e con una cadenza predefinita viene richiesto il cambio della password 
come da figura successiva. 

 

 

E’ necessario accedere al menù “User” e selezionare “Modifica Password” 
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L’applicazione richiede di inserire la password attuale, la nuova, ripeterla e salvarla. 

Si consiglia di inserire una password complessa (maiuscole, minuscole, numeri) essendo in 
ambiente internet e sapendo che tutte le attività svolte dall’utente sono tracciate dai sistemi 
di log dell’applicazione. 
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2. Inserimento di un nuovo studio 
 

2.1. Inserimento 
Dal menù “Pratica” è possibile utilizzare la funzione “Nuova Pratica” 

 

 

 

L’applicazione presenta un form suddiviso in folder “Studio”, “Caratteristiche Generali”, etc. 
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Per poter salvare il nuovo studio è necessario inserire almeno le informazioni obbligatorie 
per tutte le tipologie di studio che sono rappresentate dalle label sottolineate (“Tipologia di 
Studio”, “Sottotipo” etc,) inoltre a seconda delle caratteristiche dello studio stesso altre 
informazioni potrebbero diventare necessarie per il salvataggio (se “Sottotipo” è “Altro” il 
valore di “Specificare” è obbligatorio). 

 

Lo studio è composto da tutti i folder rappresentati, il salvataggio dello stesso comprende il 
salvataggio di ognuno. 

Successivamente al salvataggio l’applicazione attribuisce l’”Id Studio” che identifica in 
maniera univoca lo studio all’interno del sistema, mostra i folder di dettaglio (“Altre Strutture 
Coinvolte”, “Farmaco”, etc.) e i folder dei “Documenti”. 

 

 

E’ possibile dopo il salvataggio abbandonare e riprendere la compilazione dello studio con la 
funzione “Modifica” ricercandolo attraverso la funzione “Cerca Pratica” del menù “Pratica”  
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2.2. Inserimento Dettagli 
E’ possibile inserire i dettagli tramite la funzione “Modifica”, scegliendo il folder desiderato e 

premendo l’icona +  che vi chiederà la seguente conferma per proseguire “I dati salvati 
nella pratica andranno perduti. Aggiungere Dettaglio?”. Questo per ricordarvi che eventuali 
modifiche inserite nei folder ma non salvate saranno perse. 

 

 

Le informazioni del singolo dettaglio richieste sono mostrate nel form 
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Successivamente al salvataggio il dettaglio viene mostrato nel folder con la possibilità di 
modificare o di eliminare il dettaglio attraverso le icone a destra, mentre per aggiungerne un 

altro è sempre presente l’icona + 
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2.3. Inserimento Documenti 
E’ possibile inserire i documenti tramite la “Modifica”, scegliendo il folder “Documenti” 
utilizzando la funzione “Allega Documento” che vi chiederà come di seguito conferma per 
proseguire “I dati salvati nella pratica andranno perduti. Aggiungere Documenti?”. Questo 
per ricordarvi che eventuali modifiche inserite nei folder ma non salvate saranno perse- 
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L’applicazione richiedere di selezionare il file attraverso il tasto “Sfoglia” e di caricarlo nel 
sistema attraverso “Allega” 

 

 

 

La funzione “Allega” potrebbe impegnare il sistema per un po’ di tempo se il file è di grandi 
dimensioni, al termine mostra una tendina con le classi documentali in cui è possibile inserire 
il documento. dparri@project-sistemi.com 
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La scelta della classe mostra le informazioni della stessa. 

 

 

 

Per la classe della “Documentazione da valutare” ciò che è inserito viene riportato nella 
documentazione prodotta, per questo è necessario aggiungere nelle note la specifica 
ulteriore al titolo del documento (es. specifica del consenso informato, per minore, per 
coniuge, etc.) 
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3. Iter 
 

3.1. Avvio Iter 
L’avvio in iter determina il termine della compilazione dello studio, per poter avviare è 
necessario superare la check list che verifica la presenza dei documenti obbligatori nella 
classe “Documentazione da Valutare” in relazione alla tipologia dello studio, nel caso i 
documenti non siano presenti l’applicazione elenca quelli mancanti. 
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Nella figura successiva sono mostrati i documenti mancanti per il superamento della check 
list. 
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3.2. Coda Stato 
Gli studi in cui è necessario svolgere un’attività sono presenti nella coda stato alla quale si 
può accedere attraverso il menù “Istruttoria” 

 

I punti dell’iter in cui sono presenti gli studi sono elencati nelle code stato ed è possibile 
mostrare il dettaglio attraverso l’icona dell’elenco 

 

La lista mostra gli studi e sulla destra le icone delle funzioni “Modifica”, “Visualizza”, 
“Visualizza Iter” e  “Avanza” 

 

La funzione di Modifica permette di inserire nuova documentazione. 

La funzione Visualizza mostra tutte le informazioni dei folder dei dettagli ed i documenti. 

La  funzione Visualizza Iter mostra nel grafico il punto in cui lo studio è presente. 

La funzione Avanza permette di passare lo studio dal punto dell’iter in cui si trova al 
successivo determinando chi e che cosa dovrà essere fatto per lo studio. 
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4. Ricerca 
 

4.1. Ricerca studi 
La funzione di ricerca si attiva dal menù “Pratica” 

 

 

E’ possibile impostare i criteri di ricerca e premere la lente per ottenere il risultato. 
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4.2. Risultato della ricerca 
 Il risultato della ricerca viene mostrato in un elenco paginato con le funzioni da utilizzare. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



APPROFONDIMENTO PER CLONARE NUOVA PRATICA ASSOCIA DOCUMENTI 

 

1° PASSAGGIO: CLONA PRATICA (ovvero duplicare uno studio che verrà condotto presso un altro centro) 

 

 

Con questo passaggio si produrrà una nuova pratica (senza documenti allegati) dove si potrà entrare e : 
1)       Cliccare su modifica 
2)      modificare i dati dello sperimentatore 
3)      salvare 
 
 
 
 
 



4)      Tornare nella prima pratica e selezionare  i documenti che si vogliono riportare nella nuova pratica 
e  utilizzare il comando “associa ad altra pratica 

 
 

 
 
 
6)      Si aprirà la maschera “cerca pratica” 
7)      Inserire il numero CERM della pratica seconda pratica 
8)      Non entrare nella nuova pratica ma cliccare direttamente nel comando “Associa ad altra pratica”  

 

 


